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MAZEIKIU ,,JIEVARO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy ,,Jievaro™ pagrindinés mokyklos vieSyjy rySiy specialisto pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - mokyklos internetinés svetainés priezitira.

4. Pareigybés pavaldumas - vieSyjy rySiy specialistas tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui ir tkvedziui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. VieSyjy rySiy specialista dirbti priima ir atleidzia direktorius jsakymu nustatyta
tvarka.

6. Darbo laikas nurodomas darbo grafiku.

7. Darbo vietoje vadovaujasi darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojo saugos ir sveikatos
instrukcijomis, gaisrinés saugos instrukcija ir §iuo pareigybés apraSymu.

8. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

8.1. turéti ne zemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinimg jgyta iki 2009 mety arba specialyjj
vidurinj i§silavinima, igyta iki 1995 mety;

8.2. mokéti uzsienio kalba;

8.3. mokéti dirbti kompiuteriu pagrindinémis Microsoft Office programinio paketo
programomis;

8.4. gebéti savarankiskai pasirinkti darbo metodus, tinkamai planuoti ir organizuoti
savo darbg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka $ias funkcijas:

9.1. skelbia informacija apie mokyklos veikla, uzsiémimus, renginius mokyklos
interneto svetainéje, socialiniuose tinkluose;

9.2. padeda organizuojant mokyklos renginius: konferencijas, seminarus, mokyklos
veiklos pristatymus;

9.3. vykdo kitus tiesioginio vadovo nurodytus darbus atitinkan¢ius darbuotojo
kompetencija.

10. ViesSyjy rysiy specialistas turi teise:

10.1. turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio sglygas;

10.2. reikalauti apriipinimo reikiamu inventoriumi, jranga nustatytoms funkcijoms
atlikti;

10.3. atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés
aktams;



Sutinku

2

10.4. tobulinti kvalifikacija kursuose, seminaruose.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

11. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atsako:

11.1. uz savo pareigy, numatyty pareigybés apraSyme, tinkamg vykdyma;
11.2. uZ turimos informacijos konfidencialuma;

11.3. uz pavesty uzduociy vykdyma.
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